
 

Guide for Activity Report 
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for RDD’s newsletter, annual 

report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam laporan untuk bahan berita 

RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

PROGRAM BAKTI KOMUNITI (BAKTI 2016) 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
Tarikh   :   15-17 DISEMBER 2017   
 
 

 

Location 
Lokasi 

PUSAT INTERNET 1MALAYSIA KG. SRI JAYA 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

 
1. Menjelaskan fungsi Pusat Internet 1Malaysia 
2. Kepentingan Klik Dengan Bijak 
3. Memperkenalkan aplikasi Dashboard kepada ibu bapa, pelajar dan guru 
4. Program Anak Angkat pelajar KPYJ bersama Gugusan Sg Telor 

 

Details of 
recipients 
Butiran 
Penerima 

 
Pelajar Kolej Yayasan Pelajaran Johor & Penduduk Sekitar Kg Sg Telor 

 
 

Details of 
contribution 
Butir-butir 
berkaitan 
dengan aktiviti 

 
1. Pengenalan Pusat Internet 1Malaysia 
2. Penerangan Klik Dengan Bijak  dan keselamatan internet 
3. Pengenalan aplikasi Dashboard Pusat Internet 1Malaysia 
4.  

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 
 

 
1. Ibubapa, Pelajar dan guru mengetahui akan kewujudan dan fungsi Pusat Internet 

1Malaysia 
2. Ibubapa,Pelajar dan guru mengetahui aplikasi Dashboard terutama untuk pihak sekolah  
3. Ibubapa, Pelajar dan guru lebih berwaspada ketika menggunakan aplikasi maya 
4. Merpertingkat kebolehan dan keupayaan pelajar menerusi aktiviti permainan atas talian 
5. Mengeratkan hubungan ibubapa dan anak-anak 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

 
1. Datuk Dr Adham bin Baba (ADUN PASIR RAJA) 
2. Encik Saiful Huzaini bin Damanhuri ( KETUA EKSEKUTIF KOLEJ YPJ) 
3. Encik Razaleigh bin Musa ( Penolong Pengarah SKMM Wilayah Selatan) 
4. Encik Mohd Aziadi bin Hanifah  (Penolong Pengurus USP Committee Programme ) 

  

 

 
Name of guest 
VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP 
 

 
 

1. Encik Mohd Fadzlan bin Mohd  Zin ( Penghulu Mukim Ulu Sg Johor 
2. Encik Abd Ramlee bin Abd Rahman ( Ketua Kg Sg Telor ) 

 

Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

1.  Majlis Perasmian 

2.  Majlis Penyerahan Anak Angkat 

3.  Program bersama SKMM & PI1M 

4. Eksplorasi ICT & Sukaneka 

5. Program Ekonomi Penduduk 

6. Johor Future Home 

7. Kenduri Kampung 

8. Forum Agama 

 



 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

9. Ceramah Pendidikan 

10. Majlis Penutup 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 

 
 

1. Pertandingan Mencipta Video 
2. Pertandingan Masakan Menu Sihat 
3. Lukisan Mural 
4. Majlis Anugerah Kecemerlangan UPSR 

 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 

  

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

 
 
 
 
 

 
  
 
 

1) 

   

 2) 

 

 

3)  

 
4) 

. 
5) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6)  

  

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar berserta 

1. Ketika Majlis Penyerahan Anak Angkat disempurnakan oleh Datuk Dr Adham Bin Baba 
(ADUN PASIR RAJA) 

2. Acara Eksplorasi ICT 
3. Acara Sukaneka ( Membawa Telur dalam sudu 

 



 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

nama 4. Acara rewang sempena Program Kenduri Kampung 
5. Ketua Kampung Sg Telor , ketika Majlis Anugerah Kecemerlangan UPSR 

Translation 
Terjemahan 

 
N/A 

 

 
Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

 
 

KERATAN 
AKHBAR 
PROGRAM 
BAKTI 2016 

 
 

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT 
DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE EVENTSILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS 
ACARA / PROGRAM BERLANGSUNG 

 
 


